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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PERUBAHAN
Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat

Pemda :  Pemerintah Kabupaten Tabanan
Perangkat Daerah :  Badan Riset dan Inovasi Daerah
Unit Organisasi : Subbag Umum dan Keuangan
~ Program . Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota
Kegiatan . Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah
Tahun Angaran : 2023

Detail Kegiatan :

Latar Belakang
a. Perubahan paradigma dalam penyelenggaraan pemerintahan mengharuskan setiap

institusi pemerintah dapat mewujudkan pemerintahan yang baik (Good Gevernance)
mulai dari tahap perencanaan, pelaksanaan serta evaluasi. Good governance adalah
upaya untuk mewujudkan tata pemerintahan yang baik, bersih dan berwibawa. Cita-
cita yang akan dicapai dalam reformasi birokrasi ini adalah pemerintahan yang bersih
(clean government) bebas dari korupsi, kolusi dan nepotisme.

Reformasi birokrasi memfokuskan pada perubahan pada sisi
kelembagaan, sumber daya aparatur, ketatalaksanaan, akuntabilitas aparatur,
pengawasan serta pelayanan publik. Hal yang penting adalah adanya perubahan
mindset serta pengembangan budaya kerja sehingga tercipta pemerintahan yang baik.
bersih dan berwibawa. Sumber daya aparatur yang akan dibangun adalah ASN yang
profesional, netral, sejahtera dan produktif.

Badan Riset dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan merupakan salah
satu  Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Tabanan vang
mempunyai tugas pokok membantu Bupati dibidang Penelitian dan Pengembangan.
Dalam pelaksanaan tugasnya, Derasnya globalisasi, kemajuan teknologi informasi. can
efek rumah kaca memberikan dampak perubahan lingkungan yang harus dianalisis dan
diteliti secara mendalam agar ketersediaan pangan tidak merosot yang akan
berpengaruh pada daya saing produk unggulan daerah dan penurunan PDRB.

Untuk mewujudkan aparatur yang demikian, perlu disusun Perencanaan
Strategis (Renstra) yang dijabarkan ke dalam rencana kinerja tahunan (Renja).



2. Kegiatan Yang Dilaksanakan (what)

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah dan Jumlah dokumen evaluasi
perangkat daerah yang tersedia

)

a.

Cara Pelaksanaan Kegiatan (how)

Metode Pelaksanaan
Penyusunan Rencana Strategia (Renstra) dan Rencana Kerja (Renja)
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) dan Dokumen Pelaksanaan

Anggaran (DPA)

Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)
Evaluasi pelaksanaan perencanaan, Penganggaran dan nilai LKjIP

Rapat koordinasi/konsultasi.

b. Waktu Pelaksanaan

NO. URAIAN KEGIATAN BULAN
PELAKSANAAN
| Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat
Daerah
a. | Pembelian Alat Tulis Kantor Januari-Agustus
b. | Pembelian Kertas dan Cover Januari-Jui
¢. | Pembelian Bahan Komputer Januari-Desember |
d. | Koordinasi dan konsultasi Pebruari — Aguatus |
2 | Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
a. | Pembelian Alat Tulis Kantor Januari-juni
b. | Pembelian Kertas dan Cover Januari-September
c. | Pembelian Bahan Cetak Januari-Novewmber
d. | Koordinasi dan konsultasi April- Oktober

4. Tempat Pelaksanaan Kegiatan (where)

NQO. URAIAN KEGIATAN Tempat Pelaksanaan
1 Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat
Daerah i
a. | Pembelian Alat Tulis Kantor Tabanan ]
b. | Pembelian Kertas dan Cover Tabanan
c. | Pembelian Bahan Komputer Tabanan |
d. | Koordinasi dan konsultasi Tabanan
2 Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
a. | Pembelian Alat Tulis Kantor Tabanan
b. | Kertas dan Cover Tabanan
c. | Pembelian Bahan Cetak Tabanan
d. | Koordinasi dan konsultasi Tabanan
5. Pelaksana, Penanggung Jawab Kegiatan dan Penerima manfaat (who)
NO. URAIAN KEGIATAN KETERANGAN

1

Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah

3.

Pembelian Alat Tulis Kantor

inovasi Daerah Kabupaten Tabanan memadai

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan
Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan proses administrasi perkantoran yang




Penerima Manfaat : Badan Riset dan
inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

b. | Pembelian Kertas dan Cover Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan
Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan proses administrasi perkantoran yang
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan memadai
Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan
Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

¢. | Pembelian Bahan Komputer Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan
Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan proses administrasi perkantoran yang
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan memadai
Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan
Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

d. | Koordinasi dan konsultasi Koordinasi terkait penyusunan Renstra, Renja,

Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan
inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

RKA dan DPA (Bappeda dan Bakeuda Kab.
Tabanan)

b

Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah

a.

Pembelian Alat Tulis Kantor

Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan
inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Kabupaten
Tabanan

Untuk mendukung kelancaran peiaksanaan
proses administrasi perkantoran yang
memadai

Kertas dan Cover

Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Kabupaten
Tabanan

Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan
proses administrasi perkantoran yang
memadai

Pembelian Bahan Cetak

Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Kabupaten
Tabanan

Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan
proses administrasi perkantoran yang
memadai

Koordinasi dan konsultasi

Pelaksana : Sekretaris Badan Riset dan
inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Koordinasi terkait penyusunan LKjIP
(Bappeda dan Organisasi Kab. Tabanan)




Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Kabupaten
Tabanan

6. Indikator Kinerja

a. Capaian program . Persentase Administrasi Perkantoran yang Mendukung
Kelancaran Tugas dan Fungsi PD : 100 Persen

b. Capaian kegiatan . Persentase Administrasi Perkantoran yang Mendukung
Kelancaran Tugas dan Fungsi PD: 100 Persen

¢. Masukan : Rp. 5.000.000,00

d. Keluaran . Jumlah Dokumen SAKIP tersedia: 5 Dokumen

e. Hasil : Nilai LKJIP : 82 A

7. Biaya

Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
Tahun Anggaran 2023 sebesar Rp. 5.000.000,00, sebagaimana lampiran 1.

, Tabanan, 25 Agustus 2023
Sekretaris Badan Riset dan Inovasi Kepala Badan Riset dan Inovasi Daerah

Daerah Kabupaten Tabanan : K_abupa.tm@ banan

= N

Pembina Tk. | 0y) " Pembina TRE
NIP. 196512201585031004 NIP. 197701121996011001



Paranghat Dagrah

: Badan Riset Dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Program f Urusan Pemi han Daerah Kab Tahanan
Tahuin Anggaran : Perubahan 2023
Kegiatan : Perencanaan,Pengnggaran, Dan Evaluash Kinetja Perangkat Baerah
Kriteria Kriteria .
r Lokash Kodefikasi Spesifikasi / KAK [khusus jasa konsultansi
asi i ja 7 Pemanfaatan B; )
Konsolidasi Barangflas| Pelaku Uraian Pekerjaan pekerjaan lenis Pengadaan Darang/Jasa Cara Pengadaan disampaikan terlampir} Kuantitas Satuan Metode Pemilihan Waktu Pemanfaatan Barang/lasa
a Usaha :
(Barang, (render, Tender
fasifi Cepat, Seleksi,
Produk (Penjelosan pekerjaan (Klasifikasl Tipe [Penyelengl EP23 Anggaran
. Baku o Penunjukan Sumber
No Sub Keglatan Nama Barang/Jasa § Dalam ; singkat Konstruksi, Nama Paket ; 3 gata Pengadaan
[dibuat nama paket o, HKecil/Non {Tempat Kamaditas (5wakelala/ {Jumlab {Unit/ Langsung, Dana
N Megeri/ . tentang. Jasa Konsultansi N . (Mutuf @ Swakelola . Persiapan Persiapan |Pelaksanaan| Peloksaan (Rp.}
setelah dilakukan Kecil} N lokast Indonesia Penyedia) Layanan Kebutuhan] Orang/ Pengadaan o Serah Terima
NN Impor/ pekerjaan fon Konstruksi, Kualitas) Pengadaan Pemilihan | Pemilihan Hontrak
konsolidasi i pekerjaan) (kBRI Paxf..) Langsung,
Pabrikan/ yang akan $asa Konsultansi - .
= ) Klasifikasi Diketualikan)
Kerajinan) dilakukan) Konstruksi, Jasa
. Lainnya)
Lainnya)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
Belonja Alat/Bahan Untuk menunjang
untuk Kegiatan administrasi kantor
Penyustinan Dokumen Kantor -Alat Tulis kegiatan pengiriman Sesuai Januari Januart Januari - APBD
n
1 |Perencanaan Isi staples Kantor PDN Kecil Perencanaan,p Kab. Tabanan Barang Penyedia No 10 B 2 Kotak Pengadaan Langsung | Januari 2023 o Desember | Deseiber 2023 8.000
" Kebutuhan 2023 2023 perubahan
Perangkat Dacrah aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
‘Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan L . N lanuari -
Pei an S Janual (
Klip lepit PON  |Kecil Perencanaan,pengangg [Kab, Tabanan |Barang Penyedia Jepit 260 nglrirman Sesual 5 buah Pengadaan Langsung | fanuari 2023 anvart Januark Desember | Desember 2023 30.000 APBD
: Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan Pengiriman Sesai Janwari | Januani | TR APBD
i i £ L ) b P 2 0! X
Pensil PDN Kecil Pemn:inaan,pen_gangg Kab.Tabanan |Barang Penyedia 48 Kebutuhan 2 uah engadaan Langsung | Januari 2023 2023 2023 Desember | Desember 2023 14.000 perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan Januari -
Pengi i Januari uari
Stapler PON  |Kecil Perencanaan pengangg |Kab. Tabanan _ {Barang Penyedia Max 10HD Kebi':::: Sesua 2 buah pengadaan Langsung | Januari 2023 “2';3 ';"'32:" Desember | Desember2023 |  102.000 Pe:j::m
aran, dan evaluasi 2023
Kkinerjz perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan - . . . Januari -
. . Type | Sesuai N Januvari Januari APBD
3 d 3 1] 023 L
Ballpoint PON Kecil Perencanaan,pengangg |Kab, Tabanan |Barang Penyadia 17 Kebutuhan 5 buah Pengadaan Langsung | Januari 202 2023 2028 esermber | Desember 2 15.000 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan Januari -
Pengiriman Sesuai Januari Januari APBD
Map Snelhecter PDN Keclt P:ren:al|Ia||,pengangg Kab. Tabanan |Barang Penyedia Plastik Kz‘h‘ilt’:::: © 5 Buah Pengadaan Langsung [ Januari 2023 2()‘;!;‘ 2023 Desember | Desember 2023 70,000 perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan n . N Januari -
Teka Hijau Pengiriman Sesual Januari Januari APBD
t Kecil 2 abar ? 4 5 th 2 { m: 3 000
Map TEKA PDN Keeil Pnrcncanaan.pen;_:.mgg Kab. Tabanan  |Barang Penyedia Basar Kebutuhan 5 Buah Pengadaan Langsung | Januari 2023 2023 2023 Desember | Desember 2023 140,000 Perubahan
aran, dan evaluasi 2003
kinerja perangkat
Dazerah .
Belanja Alat/Bahan
untak Kegiatan
Yantor-Kertas don JELUELE
Pengirman Sesuai . APBI
Rertas HVS A Cover pou et Prrencanison, pengange marang peayedia 470 gr KD"'L,'_"':“: esu G e Pengadann Langsung Bestinber | Desember202s | avnoco | 0L
ehutuhas P 1
aran. dan evaluasi ' oo !
¢ rarghal H H {
i i |
L. - - JE— I — - ek - P - S E—




Kriteria Kriteria . . .
Lokast Kodefikasi Spesifixasi f KAK [khusus jasa konsultansi
. ) . . 4 antita s g o
Konsolidasi Barang/las| Pelaku Uraian Pekerjaan Pekerjaan lenis Pengadaan Barang/lass Cara Pengadaan disampaikan terlampir] Kuantitas Satuan Metode Pemilihan Waktu Pquniaann Barang/iasa
a Usaha .
m {Tender, Tender
{Barang, )
KI: ki . Cepat, Seleksi,
{Produk (Penjelasan Pekerjaan (Klasifikast Tipe y pat, Selekst Anggaran
. N . . Baku . Penunjukan . Sumber
Wo Sub Kegiatan Mama Barang/Jasa . Dalam singkat Kenstruksi, Nama Paket . Sviakelol|  gava Pengadaan
{dibuat nama pahet (Kecil/Mon {Termpat Komaoditas [Swakelola/ {Jumlah {Unitf . Langsung, . Dana
Negeri/ tentang : Jasa Konsultansi ) {Mutw/ a Swakelala . Persiapan Persinpan |Pelaksanaan| Pelaksaan {Rp.)
setelah dilakukan Kecil) ) lokasi Indonasia Penyedia) N Layanan Kebutuhan) Orang/ Pengadaan ) Sarah Terdma
o tmpor/ pekerjaan ) Non Konstruksi, , Kualitas) . Pengadaan | Pemilihan | Pemilihan Kontrak
konsolidasi pekerjaan) N (KBEIY/ Pax/..} Langsung,
Pabrikan/ yang akan Jasa Konsultanst . .
. . Klasifikast Dikecualikan}
Kerajinan) dilakukan) Konstruksi, Jasa
Latnnya)
Lainnya)
i 2 3 a 5 [ 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 i8 19 20 21 22 23 24 25 26
Untuk menunjang
administras kantor
kegiatan Pengiriman Sesuai X i Januari Januari - APBD
nuarl
Kertas HVS £ PDN Kecil Perencanaan,pengangg | Kab. Tabanan |Barang Penyedia F4 70gr ® 6 rimy Pengadaan Langsung | Januari 2023 2 ! " Desember | Desember 2023 450,000
Kebutuhan 2023 2023 bah:
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasl kantor
kegiatan Januari -
Jilkd mik Pengiriman Sesual J; i J
Penjilidan PON Kecil Pumncinain,pcn{gangg Kah. Tabanan |Barang Penyedia J:-;,'F':: t:bnl 1 Kebih‘lhan B buku Pengadaan Langsung | Januari 2023 a;[‘;:' z:;;" Desember | Desember 2023 84.000 Pe:JPbBaII)\an
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Alat/Bahan Untuk menunjang.
untuk Kegiatan administrasi kantor
Kantor. Bahan Cetak ! Pengiriman Sesuai Januari Januari Januar - APBD
uari
Foto Copy PDN  |Kecit Perencanaan,pengangg |Kab. Tabanan  |Barang Penyedia Kertas Ad/F4 o 1325 lembar Pengadaan Langsung | Januari 2023 Desember | Desember 2023 530.000
- Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Alat/Bahan Untuk menunjang
untuk Kegiatan administrasi kantor
Kantor-Bahan kegiatan Januari -
. Pengiriman $esuai ) ¥ }
Flashdisk Komputer PDN Kecil Perencanaan,pengangg |Kab. Tabanan |Barang Penyedia 32GB ngir 1 buah Pengadaan Langsung | Januari 2023 anuard Januari Desember | Desernber 2023 117.000 APBD
Ny Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrazi kantor
kegiatan Januari-
iris Sesuai 1 Januari AP
Refill Toner PON Kecil Perencanaan,pengangg |Kab, Tabanan |Barang Penyedia HP Laser jet Pengiriman Sesua 1 tabung Pengadaan Langsung | Januari 2023 anuarl ' Desember | Desember 2023 152.000 BO
Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Makanan Untuk menunjang
dan Minuman Rapat administrasi kantor
kegiatan N N . lanuari -
Pe i H i Ja APBD
Snack kotak PON Kecil Perencanaan,pengangg |Kab. Tabanan  |Barang Penyedia engiriman Sesua a0 kotak Pengadaan Langsung | Januari 2023 nuarl Januari Desember | Desember 2023 880,000 I
N Kebutuhan 2023 2023
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Alat/Bahan Untuk menunjang
untuk Kegiatan administrasi kantor
Kantor-Alat Tulis kegiatan N . Januari -
3 inetja Pengi E J i APBD
Evaluasi Kinerja Map Snelhecter Kantor PON kel Perencanaan,pengangg |Keb. Tabanan |Barang Penyedia Plastik engiriman Sesuat 2 buah pengadasn Langsung | Januari 2023 | omer | JA0NAT b o ember | Desember2023 | 28.000
Perangkat Daerah ) 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinarja peranghat
Daerah
Uotuk menunjang
administrasi kantor
keglatan N . Januari -
fPel Sesua janua 1 E APRD
Mop TEKA pon |reat porencansan, pengangs [Kab. Tabanan |Barang Ipenyedia ek Hijau Bosf "IN SESUA 2 Buih pengadaan tangoung | Januari2oag | | MU h o mber | Desember2023 | 56,000
Kebutichan 203 2023 . Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja peranzkat
Daerah -
Betanjs Alat/Dehan Untuk m
wntuk €egintan administrasi kantar
Kantor- kertas dan kegiatan . Tanuari - "
B N . . Yanuark Januani e APBD
Kepras HVS 44 Cover PO Jkedil Parencanaan pengangs (¥ab. fabanan  |Barang Penyedia 2 2 gr 5 Rim fengadaan Lanpsung | Januari 2023 | . Desember | Deseraber 2023 375000
N Kebutuhan 23 200 PMerapahan
3. dhan evatasi i
kineria perangkat E i
; e 230031 : i S ! - I ol




Kriteria Eritziia . . "
Lokasi Kexddefikasi Spesifikasi / KAK [khusus jasa konsultansi
— , ! N Waktu Ps i L A
Konsolidasi Barang/las i:)esl::u Uraian Pekerjaan Pekerjaan lenis Pengadaan Barang/aze Cara Pengadaan disainpaikan terlamplr] Kuantitas Satuan Metore Pemitihon 1 Pemanfaatan Barang/lasa
2 1 m [tensder, Tender
arang, u
B fikas Cepat, Seleksi,
(Praduk [Penjetasan Pekerjaan ‘KI:]:':::N Tipe  |Penyeleng :g'umjz‘:a: Angearan Sumber
Suir Kegfatan Narna Ba jasy a i ruksi, Nama Paket Swakelof 2 i Pengadaan
Suis Kegiatar HANEASA st nama poket | 7™ | kecilfon singkat (Fempat Konstruksl, | oditas (Swakelals/ Gomiah | Uiy e Langsung, ) ) & Dana
y Negeri/ N tentang N Jasa Konsultansi ) {Mutu/ a Swakelota Persiapan Persiapan |Pelaksanaan| Pelaksaan . [Rp.}
setelah dilakukan Kecil) lokasi . Indonesia Penyedia} Layanan Kabutithan) Qrang/ Pengadaan . ; Serah Terima
Impor/ pekerjaan . Non Konstruksi, » Kualitas) . Pengadaan | Pemilihan | Pemitihan Kontrak
konsolidasi . pekerjaant . (KBKI}/ Pax/..) Langsung,
Pabrikan/ yang okan Jasa Konsuitansi . . "
. N Klasifikasi Dikecualikan)
Kerajinan) dilakukan) Konstruksi, Jasa
N Lainnya)
Lainnyz)
2 3 4 5 6 7 B 9 10 11 12 13 14 15 16 i7 18 19 20 21 22 23 24 25 26
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegiatan Pengiriman Sesuai Januari J i Januart - APBD
Kertas HVS Fd PON  |Kecil Perencanaan,pengangg [Kab. Tabanan  |Barang Penyedia F4 70 gr © 5 Rim Pengadaan Langsung | Januari 2023 anuar Desember | Desember 2023 340.000
Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor |
kegiatan Januari-
Jitid mik: Pengirie S i i ) i A
Penjilidan FDN Kecil Pemncaraaan.penzlgangg Kab. Tabanan  |Barang Penyedia i:;.’Fr:",l !Zbal K::iltr:::: e 4 buku Pengadaan Langsung | Januari 2023 fazng;;u a;:;;" Desember | Desember 2023 42.000 Pem:i[:!an
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Alat/Bahan Untuk menunjang
untuk Kegiatan administrasi kantor
Kantor- Bahan Cetak kegiatan lanuari -
. N Pengiriman Sesuai . Januarl Januari APBD
? PON  Kecil Perentanaan,pengangg Barang Penyedia Kebutuhan 1 buah Pengadaan Langsung | Januari 2023 2093 2023 Desember | Desember 2023 140.000 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
Kkinerja perangkat
Daerah
Untuk menunjang
administrasi kantor
kegratan . X N . Januari -
Fata Copy PON  |Kecit Perencanaan,pengangg parang penyedia Kertas ad/Fa || onEIriman Sesuai 1155 lembar Pengadsan Langsung | Januarizoza | AU | anearl o ber | Desember2023 | dsz000 | 7P
Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Alat/Bahan Untuk menunjang
untuk Kegiatan administrasi kantor
KantorBahan kegiatan Januari -
S i i
Flashdisk Komputer PON  [Kecl [P Kah. Tabanan [Rarang Penyedia 3268 Penglriman Sesua 1 bush Pengadaan Langsung | Januari2023 | 2| danwar oo ver | Desemberzozs | 117.000 | “PEP
; Kebutuhan 2023 2023 Perubahan
aran, dan evaluasi 2023
kinerja perangkat
Daerah
Belanja Makanan Untuk menunjang
dan Minuman Rapat administrasi kantor
kegiatan Januari -
Pengirls Si i Januari Jai i APBD
Snack kotak PON  |Kecil Perencanaan,pengangg |Kab, Tabanan |Barang Penyedia giriman Sesuad 20 kotak Pengadaan Langsung | Januari 2023 a nuar Desember | Desember 2023 440.000 L
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PERUBAHAN
Administrasi Keuangan Perangkata Daerah

Pemda :  Pemerintah Kabupaten Tabanan

Perangkat Daerah . Badan Riset dan Inovasi Daerah

Unit Organisasi : Subbag Umum dan Keuangan

Program . Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota
Kegiatan . Administrasi Keuangan Perangkata Daerah

Tahun Anggaran : 2023

Detail Kegiatan :

o

(8]

ELatar Belakang
Dalam hal pelaksanaan pelayanan gaji kepada pegawai yang perlu dicermati adalah

agar semua pegawai dapat menerima hak-haknya selaku PNS sesuai ketentuan yang
berlaku. Untuk mencapai hal tersebut diperlukan data yang akurat tentang PNS.
Pemberian Tunjangan Kesejahteraan kepada pegawai di luar gaji tetap yang mereka
terima setiap bulannya merupakan salah satu upaya mendekatkan tingkat penghasilan
PNS dengan pemenuhan standar hidup minimal. Untuk mencapai hal tersebut diperiukan
adanya dukungan pelayan administrasi khusunya Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN,
agar pelaksanaan kegiatan tersebut berjalan dengan baik.

Kegiatan Yang Dilaksanakan (what)
Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah dan
Jumlah dokumen evaluasi perangkat daerah yang tersedia

Cara Pelaksanaan Kegiatan (how)
a. Metode Pelaksanaan
- Penvusunan SPP gaji ASN
- Pengajuan SPP ke Bakeuda
- Pencairan Gaji ASN
- Penvusunan draft pengajuan SPP Tambahan Penghasilan ASN
- Pengajuan SPP ke Bakeuda
- Penyusunan SPP Tambahan Penghasilan ASN
- Pencairan TPP ASN
- Pengumpulan bahan dari PPTK
- Penyusunan laporan keuangan bulanan, semesteran
- Pelaporan dan pengiriman laporan keuangan bulanan, semesteran



b. Waktu Pelaksanaan

NO. URAIAN KEGIATAN BULAN
PELAKSANAAN
I | Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
a. | Penyusunan SPP gaji ASN Januari-Desember
b. | Pengajuan SPP ke Bakeuda Januari-Desember ;
c. | Pencairan Gaji ASN Januari-Desember
d. | Penvusunan draft pengajuan SPP Tambahan Penghasilan Januari-Desember I
ASN '
e. | Penyusunan SPP Tambahan Penghasilan ASN Januari-Desember ]
f. | Pengajuan SPP ke Bakeuda Januari-Desember |
o. | Pencairan TPP ASN Januari-Desember
2 | Sub Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan ’
Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD
a. | Pengumpulan bahan dari PPTK Januari-Desember
b. | Penvusunan laporan keuangan bulanan, semesteran Januari-Desember
c. | Pelaporan dan pengiriman laporan keuangan bulanan, Januari-Desember :
semesteran i
4. Tempat Pelaksanaan Kegiatan (where)
NQ. URAIAN KEGIATAN Tempat Pelaksanaan
I | Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
a. | Penyusunan SPP gaji ASN Tabanan
b. | Pengajuan SPP ke Bakeuda Tabanan ]
¢. | Pencairan Gaji ASN Tabanan
d. | Penyusunan draft pengajuan SPP Tambahan Penghasilan Tabanan
ASN
e. | Penyusunan SPP Tambahan Penghasilan ASN Tabanan )
f. | Pengajuan SPP ke Bakeuda Tabanan
¢. | Pencairan TPP ASN Tabanan
2 | Sub Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan

Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD

a. | Pengumpulan bahan dari PPTK Tabanan

b. | Penvusunan laporan keuangan bulanan, semesteran Tabanan

c. | Pelaporan dan pengiriman laporan keuangan bulanan, Tabanan
semesteran

g
-~ .

Pelaksana, Penanggung Jawab Kegiatan dan Penerima manfaat (who)

NO. URATAN KEGIATAN KETERANGAN
I | Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan
Tunjangan ASN
a. | Penyusunan SPP gaji ASN Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan

Pelaksana : Bendahara Pengeluaran, proses administrasi keuangan yang memadaj
PPTK, Bank BPD Bali dan Sekretaris
Badan Riset dan Inovasi Daerah
Kabupaten Tabanan

Penanggung Jawab : Kepala Badan Riset
dan Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan |

Penerima Manfaat : Badan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Tabanan

Pengajuan SPP ke Bakeuda Untuk mendukung kelancaran pelaksanaan

PPTK, dan Sekretaris Badan Riset dan

Pelaksana : Bendahara Pengeluaran, proses administrasi keuangan yang memadal







